Panduan Penggunaan
web audit.uph.edu




0 Silahkan membuka web audit pada audit.uph.edu. web
Audit.wph.edi

Website

https://audit.uph.edu/ audit.uph.edu

merupakan media

yang disediakan
oleh LP2MP
untuk

menampilkan
dokumentasi

terkait

audit.uph.edu

pelaksanaan Audit
Mutu Internal

(AMI) di UPH.
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YRs2:
2103281




0 Setelah itu akan muncul tampilan seperti ini. Nerue
“BERANDA”

@ Audit UPH - Institutional Qualii X = +

Menu Beranda

O B hitpsi/ berisi informasi
dalam lingkup
Audit UPH Audit Mutu
Institutional Quality Enhancement and Assurance Intel‘nal,

Akademik Unit Kerja Auditor QTF& QO Login




9 Setelah itu masukkan username dan
password masing-masing.

Audit UPH

Institutional Quality Enhancement and Assurance

Beranda Kampus Akademik Unit Kerja Auditor QTF& QO

Login Username = NIK ]

Username *

| 20190209

| Archives
Febr

Password *

[J Remember me

Login

Password = Password ga.uph.edu ]

bhrirarmgy 2070
uary LU0

November 2019

June 2019

A il
Apri

2019

Merue

"LOGIN”

*Username :
berupa 8 digit

Nomor Karyawan

*Password :
berupa 4 karakter
huruf dan 5 digit
angka yang sama
dengan password

qa.uph.edu

mie

YRs2:
2103281



Merue

K b

e Selanjutnya terdapat menu “Kampus” yang berisi
data hasil audit universitas.

Menu Kampus

Audit UPH berisi dokumen

Instifutional Quality Enhancément and Assurance haS|| audlt darl 3
kampus UPH
(Karawaci, Medan,
Surabaya) serta

Akademik  UnitKerja  Auditor QTF&QO  Logout kompilasi
keseluruhan
Karawacl

\ kampus dalam
Medan . plllhan One UPH.

Surabaya

One UPH

il
 —
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Selanjutnya terdapat menu “Akademik” yang
berisi data hasil audit masing-masing Fakultas.

Audit UPH

Institutional Quality Enhancement and Assurance

Unit Kerja

Auditor

QTF& Q0

Logout

1. Pilih Fakultas,
lalu klik

Merue

“Akeddormik”

Menu Akademik

level 1,
menampilkan
pilihan Fakultas,
dimana Dokumen
Audit Fakultas
dapat di unduh.

Klik pada salah satu
Fakultas untuk
menampilkan daftar
Audit Mutu Internal
yang telah
dilakukan pada
fakultas tersebut.

y2imie
2103281



6 Kemudian akan muncul tampilan seperti ini. Klik

pada pilihan “download”. Mene

“Akeddormik”

. Tampilan Daftar
Audit UPH Audit Mutu Internal
Institutional Quality Enhancement and Assurance yang telah

dilakukan pada
Fakultas.

Beranda  Kampus [RUCLEG @M UnitKerja  Auditor QTF&QO  Logout Q Klik download

untuk mengunduh
dokumen audit
FIP yang diinginkan.

Audit 22 — Mei 2020

Lapaoran Hasil Awdi

Perhitungan LHA

Audit 21 - Hari, Tanggal Audit
Mama Dokumen Fila

Laporan Hasil Agdd donTiioad u




6 Selanjutnya akan muncul tampilan laporan hasil

audit seperti ini. Klik pada pilihan “download”. Mene

“Akeddormik”

& T - OneDrive - X Pastikan file muncul
dan telah
menampilkan
seluruh halaman,
baru kemudian klik
pilihan Download.

snarspoint.oom

LAPORAN PELAKSAMAAN
AUDIT MUTU INTERNAL [AMI)

Fakultas llmu Pendidikan

Tahun Akademik 2018/2019

@UPH

ASTARPLLITA HaRAFAN
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Lihat
saja

Opening LHA-AMI22-FIP. pdf

You have chosen to open:
[ LHA-AMI22-FIR.pdf

which is: Portable Document Format (PDF) (1.3 MB)
from: https://uph363-my.sharepoint.com

What should Firefox do with this file?
() Open with Firefox

e ) Open with | Microsoft Edge (default)

©§§a\re File

[] Do tBe automatically for files like this from now on.

Cancel

Simpan di
komputer

Setelah tombol download kita klik, maka akan
muncul tampilan seperti ini, lalu pilih “save file”
dan klik “OK”, file akan tersimpan.

LAPORAN PELAKSANAAN
AUDIT MUTU INTERNAL (AMI)

Fakultas llmu Pendidikan

Tahun Akademik 2018/2019

i UNIVERSITAS PELITA HARAPAN

KARAWACI, 2020
LEMBAGA PENGEMBANGAN DAN PENIAMINAN MUTL PENCIDIKAN

Merue

“Akeddormik”

Setelah muncul

pop-up menu,

silahkan pilih :

1. Open bila hanya
ingin melihat
saja tanpa
menyimpan di
komputer.

2. Save File bila
ingin disimpan
di komputer.

Kemudian klik OK.

y2imie
2103281



e Di dalam menu “Akademik” juga terdapat data MNenan "
hasil audit masing-masing Program Stud.i. Akademik
Klik salah satu program studi yang dituju. Prodi

Menu Akademik

Audit UPH level 2,

Institutional Quality Enhancement and Assurance menampilkan piIihan
Fakultas, dan bila
kursor digeser ke
kanan menampilkan
I Beranda [ELETNIVIS Unit Kerja Auditor QTF&QO Logout . pilihan Prodi dimana
Dokumen Audit Prodi
dapat di unduh.

FIP 51 Pend. B. Inggris

(1. Pilih

FIK %1 Pend. B. Indonesia

Fakultas, 2. Pilih Prodi Klik pada salah satu
|a|u geser 51 Pend. Matematika Prodi untuk

\__kanan : 1 Pend. Ekonomi menampilkan daftar
Audit Mutu Internal
yang telah dilakukan
51 PGSD pada Program Studi

‘% £1 Pend, Fisika . tersebut.

B B PRMEP
g . wl] W @@@D

51 Pend. Biologi
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Beranda Kampus Akademik

Kemudian akan muncul tampilan seperti ini, lalu
Klik “download” pada file yang diperlukan.

Audit UPH

instituthonal Guality Enhancement and Assuranoe

51 Pend. B. Inggris

Unit Kerja

Auditor

QTF & QO

Audit 22 — 02 s/d 09 Juni 2020

Lialtar Hadir

LHA / Cekdis

Audit 21 - Rabu, 08 Mei 2019
Nama Dokumen

Lialtar Hadir

Merue

“Akentleraik”
Prodi

Tampilan Daftar
Audit Mutu Internal
yang telah
dilakukan pada
Program Studi.

Klik download
untuk mengunduh
dokumen audit
yang diinginkan.




Kemudian akan muncul tampilan seperti ini, yaitu n
excel online. Selanjutnya klik menu “File”. - f Akad ik

Prodi

ﬂ Ceklis Audt2020 - 51 Pendidih. X

Bila klik download
pada Ceklis,
pastikan muncul
tampilan excel
Ceklis Hasil Audit.

- I"‘II
Excel e swarnz020 - $1 Pendidikan Bahasa Inggris A Saved v A Search (Alt + O Sign n rﬁ 1

L L]
WY

File Home Insert Draw Fage Layout Formulas Data Fleview Wi Help e Viewing

"
vtv

Ceklis DOKUMEN SPMI - Audit Prodi 2020

Untuk dapat
mengunggah file

KRITERIA Indikator INDIKATOR Kinerja Standar Dokumen

1. Visl, Misi, 1. Indikator Kinerja Utama: Kesesualan visl institusi, Unit 5TA 01 Standar| Deturmsen buki sosialisasi VMT UPH kepada Mahasiswa Baru dan civitas akademik kl g . I g h
Tujuan dan Kesesuaian Visi Pengelola Program Studi (UPPS), dan Identitas  |Dekumen terkait umpan balik/servey pemahaman VMT UPH, Fakultas dan Prods ssesrs paricdik Ce I SI p " m e n u

Strategi Program Studi, Dokurmen bukl penyelengparsan svaluasi VMT secars periodik Fi I e
Pencapalan

Dokumen YMTS yang merupakan turunan dari VMTS UPH

lisi, |;|,j|_|_3_-., dan 5tra'legi STa 01 Bukh sosialisas! renstra secars periodik Dobwmen Bulkt evaluas| renstra secara periodik

pEncapdan, Standar Dokumen buktl evaluasi Renstra faiultas dan prodi secar pericdik

Zindikator Kinerja Utama:  [Keterlibatan pemangku kepentingan.|  STA 01  |Dokumen buk sosialisasi VMTS fakultas dan prodi kepada pemangios kepentingan secara periodik
Mekanisme permyusunan YMTS Standar
Identitas

LXR Tim Peyusen YMTS

S0P Perpusunan VTS

dodumen laporan evaluasi renstra fakultas dan prodi secars periodik dengan melibatian pemangku

epertngan

Wasiliirmeas Balilk ULITE durl ramansko basantiasnn

o CekDocs G CekSPMI 5 3 v O HitungDocs & Hit & u




Kemudian akan muncul tampilan seperti ini, klik
“Save As” dan pilih “Download a Copy”. Mena " Akeudl ik

Prodi

a Ceklis Audit2020 - 51 Pendidika X +

Setelah itu pilih
Save As, kemudian

Close = pilih Download a
Save AS 1 Comments
Copy.

oh Download a Copy
Download a copy to your computer,

Print

[ (@] O E] https://uph365-my.sharepoint.com/x:/g/personal/audit_uph_ed uKtyRc9G yYB] Q, Search

- Download as ODS . .
Share — Download a copy of this document to your computer as an ODS file, \ud It PrOdl 2020

Options
Dokumen

About n bukti sosialisasi VMT UPH kepada Mahasiswa Baru dan civitas akademik

n terkait umpan balik/survey pemahaman VMT UPH, Fakultas dan Prodi secara periodik

n bukti penyelenggaraan evaluasi VMT secara periodik

n VMTS yang merupakan turunan dari VMTS UPH

sializasi renstra secara periodik Dokumen Bukti evaluasi renstra secara periodik

:n bukti evaluasi Renstra fakultas dan prodi secara periodik

n bukti sosialisasi VMTS fakultas dan prodi kepada pemangku kepentingan secara periodik

Penyusun VMTS

yusunan VMTS

n laporan evaluasi renstra fakultas dan prodi secara periodik dengan melibatkan pemangku

1gan

anzn Balil WRAATE dari namznnbo bananbinezn

itungDocs A HitungSPMI £

Give Feedback to Microsoft u




Kemudian pilih “Save File” dan Klik “OK”, maka file n
akan tersimpan pada computer. - f Akad ik

Prodi

Opening Ceklis Audit2020 - 51 Pendidikan Bahasa Inggris.xlsx

You have chosen to open: - o SetEIah munCUI
@Ceklisﬁuditzozo-ﬁ Pendidikan Bahasa Inggris.xlsx ’ ! T pop_up menu’

whichis: Microsoft Excel Worksheet (467 KE) m
Signin | R

from: https://excel.officeapps.live.com — Si Ia h ka n pi I i h .
What should Firefox do with this file? Data  Review  View  Help " Comments 1 . O pe N bl Ia ha nya

Openwith | Excel (default)

(®) Save File - ingin melihat
[[] Do this automatically for files like this from now on. ; i . Saja ta n pa

Ceklis DOKUMEN SPMI - Audit Prodi 2020 menyimpan di
komputer.

KRITERIA Indikator INDIKATOR Kinerja Standar Dokumen

1. Visi, Misi, 1. Indikator Kinerja Utama: Kesesuaian visi institusi, Unit STA 01 Standar|Dokumen bukti sosialisasi VMT UPH kepada Mahasiswa Baru dan civitas akademik 2 . Save FI | e bl Ia
Tujuan dan Kesesuaian Visi Pengelola Program Studi (UPPS), dan Identitas  |Dokumen terkait umpan balik/survey pemahaman VMT UPH, Fakultas dan Prodi secara pericdik o o o o
ingin disimpan

Pencapaian Dokumen VMTS yang merupakan turunan dari VMTS UPH di kom puter

Misi, tujuan, dan strategi STA 01 Bukti sosializasi renstra secara periodik Dokumen Bukti evaluasi renstra secara periodik

Strategi Program Studi. Dokumen bukti penyelenggaraan evaluasi WMT secara periodik

pencapaian. Standar Dokurnen bukti evaluasi Renstra fakultas dan prodi secara periodik

2.Indikator Kinerja Utama : Keterlibatan pemangku kepentingan, STA 01 Dokumen bukti sosialisasi VMTS fakultas dan prodi kepada pemangku kepentingan secara periodik 0 .
Mekanisme penyusunan VMTS Standar Ke mu d Ian kl | k O K.

|dentitas

SKR Tim Penyusun YMTS

SOP Penyusunan VMTS

dokumen laporan evaluasi renstra fakultas dan prodi secara periodik dengan melibatkan pemangku

kepentingan

Haril lHimmzn Ralil URATE Aari namannlo banantinrzn

<

A

> = Audit Al ACekDocs A CekSPMI O CekAPS Dosen  GrafikDocs  GrafikSPMI  GrafikAPS A HitungDocs & HitungSPMI & U,I G:D@

32
2103281
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G Selanjutnya, untuk mengetahui hasil audit mutu

internal dari unit kerja, kita dapat klikmenu “Unit Menae “Unil

Kerja”. Kemudian pilih unit kerja yang dituju. K ’w
& Audit UPH - Institutional Qualit X =+ I\/Ienu Unit Kerja
—— ks e : level 1,

'\g," @ auditupH customze <28 W 0 4+ New g8 Users Howdy, Maria Mardani [ll @

menampilkan
pilihan semua Unit
Kerja UPH, dimana
Dokumen Audit
Unit Kerja dapat di
unduh.

Audit UPH

Institutional Quality Enhancement and Assurance

Kampus Akademik Auditor QTF&QO0 Logout

Klik pada salah satu
Unit Kerja akan

Finance & Accounting P|||h Un|t berhaSil b||a hanya
Facility & General Affair H H c .
Kerja, lalu klik ada 1 lokasi unit,

bila lebih maka lihat
slide selanjutnya.

Marketing

Corp. Relations & Career Dev.

Online Education
HRD

IT Department by . O J g \ U
International Student Support 1 LN : s 5 \ B [l| @ @ G:D @
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Selanjutnya, untuk mengetahui hasil audit mutu
internal dari unit kerja, kita dapat klik menu “Unit
Kerja”. Kemudian pilih unit kerja yang dituju.

& Audit UPH - Institutional Qualit % = +

'\1:‘." @ auditurH  customze €28 W 0 4 New ga Users

Audit UPH

Institutional Quality Enhancement and Assurance

I Beranda Kampus Akademik Auditor QTF& QO Logout

Marketing Marketing Admission & Alumni
(Karawaci)

Finance & Accounting

Pilih Unit Kerja,
lalu geser

Marketing Communication
Facility & General Affair (Medan)

Corp. Relations & Career Dev.

Online Education

HRD

IT Department

International Student Support

Howdy, Maria Mardani . o}

2. Pilih Lokasi Unit
Kerja lalu klik

]

Nerue
“Unik
Kw’w

Menu Unit Kerja

level 2,
menampilkan
pilihan Unit, dan
bila kursor digeser
ke kanan
menampilkan
pilihan lokasi unit.

Klik pada lokasi unit
untuk menampilkan
daftar Audit Mutu
Internal yang telah
dilakukan pada unit
tersebut.

y2imie
2103281
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Kemudian akan muncul tampilan seperti ini dan
klik download pada file yang diperlukan.

Beranda

Kampus

Akademik

Audit UPH

Institutional Quadity Enhancement and Assurance

Unit Kerja

Diaftar Hadir
LHA [ Ceklis

- g o " -]
Formn Obsendasi Audit [ TR

Verifikasi TPP Audit sebelumnya

LPSM [/ Sazaran Mutu

Rincian / Laporan

Auditor

QTF & QO

Marketing Admission & Alumni

Audit 17 —= Hari, Tanggal Audit

dovnicad
dovmnioad
dowrioad
dovmicad
dowriogd

\ T )

Logout

Nerue
“Unik
Ku’,w

Tampilan Daftar
Audit Mutu Internal
yang telah dilakukan
pada Unit Kerja.

Klik download untuk
mengunduh
dokumen audit yang
diinginkan.
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Selanjutnya akan muncul tampilan seperti ini, lalu

klik download .

AR IFRM-OSAREYDT

\{ FORM LAPDRAN HASIL ALDIT

AR TR

LER o nii]

Nerue
“Unik
Kw’w

Bila klik download,
pastikan muncul
tampilan pdf atau
excel dokumen yang
dimaksud.

Untuk dapat
mengunggah file,
pilih menu
Downoad bila
berbentuk pdf. Bila
excel maka ikuti
step seperti Prodi.

mie

YRs2:
2103281



G Kemudian pilih “Save File” dan klik “OK”, file akan
tersimpan dalam komputer.

Opening Audit16_Ceklis_Marketing and Admission.pdf

You have chosen to open:
3 Audit16_Ceklis_Marketing and Admission.pdf

which is: Partable Document Format (PDF) (2.3 MB)
from: https://uph363-my.sharepoint.com

What should Firefox do with this file?

Lihat —O Open with Firefox

saja ~ngen with | Microsoft Edge (default) DRAN HASIL AUDIT
(®) Save File :

1-04A/REV-07

[C1We this automatically for files like this from now on. . PROGRAM STUDI

Cancel

Simpan di
komputer

ADM/PRO-
01/Rev-001

e zet USM ds
pertanggunglawabannya,

Q, Search

/| UNIT KERJA
< | Admission

Merue

"A |'lop“

Setelah muncul

pop-up menu,

silahkan pilih :

1. Open bila hanya
ingin melihat
saja tanpa
menyimpan di
komputer.

2. Save File bila
ingin disimpan
di komputer.

Kemudian klik OK.

y2imie

32
2103281



Selanjutnya terdapatmenu “Auditor” yang berisi

nama-nama Auditor dan Observer. Klik pada Nerue

menu “Auditor” dan pilih “Auditor” atau "Auditor”
“Observer” sesuai keperluan.

AUdlt UPH Berisi informasi

mengenai Auditor
dan Observer
Audit Mutu
Internal di
lingkungan UPH.

Institutional Quality Enhancement and Assurance

Beranda Kampus  Akademik Unit Kerja QIF& Q0 Logout

Ada 2 pilihan
Menu yaitu
Auditor dan
Observer.




Lalu akan muncul tampilan seperti ini dan kita
dapat klik pada nama Auditor yang diperlukan Nerue
untuk mengetaui data yang lebih detail. “"Awditor”

. Bila di klik pilihan
AUd|t UPH Auditor, sub menu
Institutional Quality Enhancement and Assurance Auditor akan tam pl |
daftar nama Auditor
Mutu Internal.

Akademik  UnitKerja [TSLO : Klik pada_ nama salah
satu Auditor akan

Auditor tampil informasi
mengenai Auditor

dan sejarah
penugasan auditnya.

AUDITOR MUTU INTERNAL
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS PELITA HARAPAN

Mama Fakultas / Unit Kerja

! Business School .
Innocentius Bernarto Business 5choal Kllk Observer d ka n
Lina Business School tampil daftar nama
Margaretha Pink Berlianto Business 3choo
Melinda Haryanto Business School O bse rver.
sabrina Oktaria Sihombing Business School
Patricia Directorate of Reristrar & Academic Suoport G @ @ G:D @

2103281
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Lalu akan muncul tampilan seperti ini dan kita
dapat klik pada nama Auditor yang diperlukan
untuk mengetaui data yang lebih detail.

Beranda

Kampus

Akademik Unit Kerja

Kusno Prasetya

Auditor

QTF & QO

Login

Merue

"A l"o."”

Tampilan saat klik
nama salah satu
Auditor.

Terlihat informasi
kontak dan sejarah
penugasan.

Hal yang sama juga
berlaku pada menu
Observer.

y2imie

32
2103281



Selanjutnya terdapat menu “QTF & QO” yang berisi

data nama-nama yang bertugas sebagai QTF & QO Merue

pada masing-masing Fakultas dan unit kerja di "CTF & QO
UPH. Kemudian klik pada pilihan QTF atau QO.

Audit UPH S Berisi informasi

mengenai Gugus
Mutu dan Pejabat
Mutu di
lingkungan UPH.

Institutional Quality Enhancement and Assurance

Beranda Kampus Akademik Unit Kerja Auditor QTF & QO leferensi Login

Ada 2 pilihan
Menu yaitu :

g Vi Kes 1. Fakultas dan
" Prodi

2. Unit Kerja

Fakultas & Prodi




@ Kemudian akan muncul tampilan keanggotaan
QTF atau QO seperti di bawabh ini. Merae

"OTF & QO

Audit UPH Tampilan Daftar

Nama QTF dan QO.

Institutional Quality Enhancement and Assurance

Klik nama untuk
memunculkan

T A e e
Akademik Unit Kerja TE& QO Referensi . .
: i Auditor dan sejarah

Fakultas & Prodi penugasan auditnya.

Fakultas & Prodi

Unit Kerja

KEANGGOTAAN PEJABAT MUTU (QUALITY OFFICER) Klik untuk

DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS PELITA HARAPAN memunculkan
daftar nama

Fakultas Desain :  Lestari Angraini, S.E.

S1 Desain Komunikasi Visual > Brian A. Hananto, S.5n., M.Ds.

51 Desain Interior . Vanya A. Tjioe, S.5n., M.M.




@ Jika sudah selesai mendapatkan data dan
informasi yang diperlukan, bapak/ibu dapat Menw . .
logout dengan klik menu “Logout” tersebut. fnf,ouj'

Bila ingin
SmartSider & Users & Performance menga khiri akseS,
Audit UPH mohon klik Logout

Institutional Quality Enhancement and Assurance

untuk keamanan
akses anda.

e
Beranda Kampus Akadermik Unit Kerja QTF & QO Referensi Logout Auditor Observer Tupoksi Auditor

Tupoksi Observer

Audit AMI ke-XXV Unit Kerja PEAK

Visitasi AMI keXXV Uinit Kerja People and Knowledge Development Center 11 Mow 2022
ceeee e G

(P
0)




Jika bapak/ibu mengalami kendala saat Login, N
maka dapat menghubungi Ibu Brigite Stefanny “’“’9 “Losii
dengan alamat email brigite.stefanny@uph.edu. help F (32 )"

Audit UPH

Institutional GQuality Enhancement and Assurance

Berisi informasi staf
yang bisa dihubungi
atau tips bila

Beranda Kampus Akademik Unit Kerja QTF & QO Referensi Logout Auditor Observer Tupoksi Auditor

e — kesulitan mengakses

informasi pada

LOGIN FAILED

website

Bilamana Dosen/Staff bermasalah dengan login, silahkan email ke
brigite.stefanny@uph.edu

Tuliskan Subject : Login Failed sertakan NIK dan Nama Lengkap

Mohon berkenan untuk mencari terlebih dahulu pada inbox email Anda
dengan kriteria pencarian : pengirim Amelia Sabrina / Fenty / Brigite atau
gunakan salah satu dari kata kunci berikut ini :

NIK / Nama Anda Sendiri / Confidential: Username & Password audit.uph.edu
Panduan website audit.uph.edu dapat dilihat pada halaman ini (klik pada
gambar)

audit.uph.edu

Logig.ngled Yei2imir
2105281

 —
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Presenter Notes
Presentation Notes
You can use this slide as your opening or closing slide.  Should you choose to use it as a closing, make sure you review the main points of your presentation.  One creative way to do that is by adding animations to the various graphics on a slide.  This slide has 4 different graphics, and, when you view the slideshow, you will see that you can click to reveal the next graphic.  Similarly, as you review the main topics in your presentation, you may want each point to show up when you are addressing that topic. 

Add animation to images and graphics: 
Select your image or graphic.
Click on the Animations tab.
Choose from the options.  The animation for this slide is “Split”.  The drop-down menu in the Animation section gives even more animations you can use.
If you have multiple graphics or images, you will see a number appear next to it that notes the order of the animations.

Note: You will want to choose the animations carefully.  You do not want to make your audience dizzy from your presentation.
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