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o Silahkan membuka web audit pada audit.uph.edu.

‘Website
https://audit.uph.edu/ audit.uph.edu
merupakan media
yang disediakan
oleh LP2MP
untuk
menampilkan

dokumentasi
terkait

audit.uph.edu

pelaksanaan Audit
Mutu Internal

(AMT) di UPH.

Panduan Penggunaan
web audit.uph.edu

9 Setelah itu masukkan username dan
password masing-masing.

o lah itu akan ! pilan seperti ini.

Menu Beranda it : .
P . ¢ & o dupr oo /sername :
berisi informasi - - Ll : ..
. - berupa 8 digit
oo iy 1 Nomor Karyawan
Audit UPH Audit Mutu €3 Audit UPH =Y
B et o cn o et e
*Password :
berupa 4 karakter

£l R b an S Internal.

huruf dan 5 digit
angka yang sama
dengan password

qa.uph.edu

b
ORrerenzeme

i Password = Password qa.uph.edu l
f




11/12/2021

(3)

Selanjutnya terdapat menu “Kampus” yang berisi
data hasil audit universitas.

, Audit UPH

InZutizeal U =PhaCHTENL 3N AEKITEnCE

Aslibor QTF

Menu -

“Kam pus

Menu Kampus
berisi dokumen
hasil audit dari 3
kampus UPH
(Karawaci, Medan,
Surabaya) serta
kompilasi
keseluruhan
kampus dalam
pilihan One UPH.

(4)

Selanjutnya terdapat menu “Akademik” yang
berisi data hasil audit masing-masing Fakultas.

, Audit UPH

By 1rewutomal cauai Envencanzin ang Asane

1. Pilih Fakultas,
lalu klik

Menu -

“Akadem ik”

Menu Akademik
level 1,
menampilkan
pilihan Fakultas,
dimana Dokumen
Audit Fakultas
dapat di unduh.

Klik pada salah satu
Fakultas untuk
menampilkan daftar
Audit Mutu Internal
yang telah
dilakukan pada
fakultas tersebut.

(4)

e / -

akan P seperti ini. Klik
pada pilihan “download”.

Audit UPH

nettuticnal Dwasty Eniancament and AEourance

Akademik Uni: Kerja Audior QTF & OO Logoul

FIP

Audit 22 — Mci 2020

1 iapenasn Heasil Aumiil

Famrungan _HA

Audit 21 - Hari, Tan:_lialAu i

Laporen | lay cownioad

Menu -

“Akadem ik”

Tampilan Daftar
Audit Mutu Internal
yang telah
dilakukan pada
Fakultas.

Klik download
untuk mengunduh
dokumen audit
yang diinginkan.

(4)

Selanjutnya akan laporan hasil

audit seperti ini. Klik pada pilihan “download”.

2rarcpor Lear.

LAPORAN PELAKSANAAN
ALIDIT MUTL [ NTERKAL (2041)

Fakultas llmu Pendidikan
Tahun Akadernilk 2018/2010

“Akadem ik”

Pastikan file muncul
dan telah
menampilkan
seluruh halaman,
baru kemudian klik
pilihan Download.
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(4)

Setelah tombol download kita klik, maka akan
muncul tampilan seperti ini, lalu pilih “save file”
dan klik “OK?”, file akan tersimpan.

LASDEAN PELG SN AR AK
ALTVT PITLRTTRHS i2n]

Fakulas llmu Pendldikan
Simpan di
komputer

Talwan Akadanli 2015201

©UPH

Menu -

“Akadem ik”

Setelah muncul

pop-up menu,

silahkan pilih :

1. Open bila hanya
ingin melihat
saja tanpa
menyimpan di
komputer.

2. Save File bila
ingin disimpan
di komputer.

Kemudian klik OK.

(5)

Di dalam menu “Akademik” juga terdapat data
hasil audit masing-masing Program Studi.
Klik salah satu program studi yang dituju.

Audit UPH

s uitiral Qualty Endianter e cmd Asu gam.z

Kampus Unit Kards  Audi

51 Perd E.Inggris

1. Pilih

St Perd Cirdoresse

Fakultas,
lalu geser T 51 Perd Matsrutica

kanan . 51 Perd. Becani
s Perd Elningl
51 PGS0
51 Pard. Aska

51 Pard. Kimia

2. Pilih Prodi

e :
“Akadem ik’

Prodi

Menu Akademik
level 2,
menampilkan pilihan
Fakultas, dan bila
kursor digeser ke
kanan menampilkan
pilihan Prodi dimana
Dokumen Audit Prodi
dapat di unduh.

Klik pada salah satu
Prodi untuk
menampilkan daftar
Audit Mutu Internal
yang telah dilakukan
pada Program Studi
tersebut.

(5)

e / -

akan P seperti ini, lalu
Klik “download” pada file yang diperlukan.

Audit UPH

Insttutional Quslity EnFancerent and Assurance

Beranda KEmps Akarfamik Unit Kerja Avditor QTF &0

51 Pend. B. Inggris

Audit 22 — 02 s/d 09 Juni 2020

Dattar Hadr

LHA [ Cekles

Audit 21 - Rabu, 08 Mei 2019

Logout

“Akadem ik’
Prodi.

Tampilan Daftar
Audit Mutu Internal
yang telah
dilakukan pada
Program Studi.

Klik download
untuk mengunduh
dokumen audit
yang diinginkan.

(5)

akan pilan seperti ini, yaitu
excel online. Selanjutnya klik menu “File”.

& i 0

e Fagelisr  famuls  Luo ek Ve

Cellis DOKUMEN SPMI - Audit Prodi 2020

Indiny AR TR K Smrda
1k ke G llarae [Gevmnio, 1) - 1 0 s
i P sbaPrusgic PP | Wtz

(R

W a smpoir, tanrng

btz OradaUin: (b bitar pararghy bigardzin,
Mk sTe peTs R TS

“Akadem ik’
Prodi

Bila klik download
pada Ceklis,
pastikan muncul
tampilan excel
Ceklis Hasil Audit.

Untuk dapat
mengunggah file
ceklis, pilih menu
File
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(5)

g / "

akan pilan seperti ini, klik

“Save As” dan pilih “Download a Copy”.

“Akadem ik’
Prodi.

Setelah itu pilih
Save As, kemudian
pilih Download a
Copy.

(5)

Kemudian pilih “Save File” dan Klik “OK”, maka file
akan tersimpan pada computer.

1w

| Pencht Labam g

“Akadem ik’
Prodi

Setelah muncul

pop-up menu,

silahkan pilih :

1. Open bila hanya
ingin melihat
saja tanpa
menyimpan di
komputer.

2. Save File bila
ingin disimpan
di komputer.

Kemudian klik OK.

(6)

Selanjutnya, untuk hui hasil audit mutu

internal dari unit kerja, kita dapat klikmenu “Unit
Kerja”. Kemudian pilih unit kerja yang dituju.

oo winde -

Audit UPH

(B S [ R TP

Pilih Unit

‘ Kerija, lalu klik

4
e

Menu -

“Unit
~ Kerja”

Menu Unit Kerja
level 1,
menampilkan
pilihan semua Unit
Kerja UPH, dimana
Dokumen Audit
Unit Kerja dapat di
unduh.

Klik pada salah satu
Unit Kerja akan
berhasil bila hanya
ada 1 lokasi unit,
bila lebih maka lihat
slide selanjutnya.

(6)

Selanji untuk

hui hasil audit mutu

internal dari unit kerja, kita dapat klik menu “Unit
Kerja”. Kemudian pilih unit kerja yang dituju.

Babo¥ linde

Pilih Unit Kerja
lalu geser

u o
“Unit
~ Kerja”

Menu Unit Kerja

level 2,
menampilkan
pilihan Unit, dan
bila kursor digeser
ke kanan
menampilkan
pilihan lokasi unit.

Klik pada lokasi unit
untuk menampilkan
daftar Audit Mutu
Internal yang telah
dilakukan pada unit
tersebut.




(6)

" /

akan seperti ini dan
klik download pada file yang diperlukan.

Audit UPH

Irsttutiond Guadty Enhancomernt ind Aurance

m vk R T

Marketing Admission & Alumni
Audit 17 - Harl, Tanggal Audit
dovnioad
dnicad

it
ciwar i e

Roncaar [ Laparan

Menu -

“Unit
~ Kerja”

Tampilan Daftar
Audit Mutu Internal
yang telah dilakukan
pada Unit Kerja.

Klik download untuk
mengunduh
dokumen audit yang
diinginkan.
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Kemudian pilih “Save File” dan klik “OK”, file akan
tersimpan dalam komp

Simpan di
komputer

Setelah muncul

pop-up menu,

silahkan pilih :

1. Open bila hanya
ingin melihat
saja tanpa
menyimpan di
komputer.

2. Save File bila
ingin disimpan
di komputer.

Kemudian klik OK.

(6)

Sel, / -

akan seperti ini, lalu

Klik download .

u. r e -
“Unit
~ Kerja”

Bila klik download,
pastikan muncul
tampilan pdf atau
excel dokumen yang
dimaksud.

Untuk dapat
mengunggah file,
pilih menu
Downoad bila
berbentuk pdf. Bila
excel maka ikuti
step seperti Prodi.

lani .

jjutnya terdap “Auditor” yang berisi
nama-nama Auditor dan Observer. Klik pada
menu “Auditor” dan pilih “Auditor” atau
“Observer” sesuai keperluan.

, Audit UPH

o utionsl i Ry Cobancamen anc Assrenes

Kempus  mkademix Lni GIF& 00

Berisi informasi
mengenai Auditor
dan Observer
Audit Mutu
Internal di
lingkungan UPH.

Ada 2 pilihan
Menu yaitu
Auditor dan
Observer.




Lalu akan muncul tampilan seperti ini dan kita
dapat klik pada nama Auditor yang diperlukan
untuk mengetaui data yang lebih detail.

Audit UPH

Inittuticral Coalry Cehanzariert and Asiurarce

Auditor
AUDITOR MUTU INTERNAL
D UNGKUNGAN UPIVERSITAS PELITA HARARAN
Nama Fakuless / UnizKara
2 InnocerSius Eernartc
I Lina
Mergaretha Firk Beianto

Lanvanta

1 feseistren B Aconder . Sucwant

“Auditor”

Bila di klik pilihan
Auditor, sub menu
Auditor akan tampil
daftar nama Auditor
Mutu Internal.

Klik pada nama salah
satu Auditor akan
tampil informasi
mengenai Auditor
dan sejarah
penugasan auditnya.

Klik Observer akan
tampil daftar nama
Observer.
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Selanjutnya terdapat menu “QTF & QO” yang berisi
data nama-nama yang bertugas sebagai QTF & QO
pada masing-masing Fakultas dan unit kerja di
UPH. Kemudian klik pada pilihan QTF atau QO.

, Audit UPH

LT

42mpus. Audocr ol Lugin

 aFa QO

Berisi informasi
mengenai Gugus
Mutu dan Pejabat
Mutu di
lingkungan UPH.

Ada 2 pilihan

Menu yaitu :

1. Fakultas dan
Prodi

2. Unit Kerja

(7)

Lalu akan muncul tampilan seperti ini dan kita
dapat klik pada nama Auditor yang diperlukan
untuk mengetaui data yang lebih detail.

Aademk  Unithera  Audts

Kusno Praselya

g

“Auditor”

Tampilan saat klik
nama salah satu
Auditor.

Terlihat informasi
kontak dan sejarah
penugasan.

Hal yang sama juga
berlaku pada menu
Observer.

(8

i 1 1

akan pilan keanggotaan
QTF atau QO seperti di bawah ini.

Audit UPH

Irstilonal Ciallty FARSArenes sas Asstsncs

Fakultas & Prodi

KEANGGOTAAN PEJABAT MUTU (QUALITY OFFICER) Klik untuk
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS PELTTA HARAPAN

memunculkan
daftar nama
Fakultas Desaln stz Anmaing £ L,

31 Bosain Korrarikasi Wisi e larantp, S50, W70

51 Dusein Interivr o Wangu A Tjioe 530, MU

aTFa QO

Tampilan Daftar
Nama QTF dan QO.

Klik nama untuk
memunculkan
informasi mengenai
Auditor dan sejarah
penugasan auditnya.
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Jika sudah selesai mendapatkan data dan
informasi yang diperlukan, bapak/ibu dapat
logout dengan klik menu “Logout” tersebut.

, Audit UPH

Friar e Gy T v s

Bila ingin
mengakhiri akses,
mohon klik Logout
untuk keamanan
akses anda.

TERIMA KASIH

Jika bapak/ibu mengalami kendala saat Login,
maka dapat hub i Ibu Tula Sufenty
d I email tula.sufe iph.edu.

Bilumane Desen/Staf bermasalah dengan fogin, silabken el ke tulasufen piZuph.edu
Tuliskein Subject 1 Login Faited serlokon MK den Nem Linghop.

#ohen sopaye Ando berksrar untuk mencori ferlebi doboo di inbox &mal Ando
dengan keiterln sercarlar ; sargim derd Amelin Sabring / Fenty oteu

uneken salak saty derl ket kune’ berlkut inl

NIK / Nome And sendirl |/ Confidertial: Username & Password se uph.ecy

Bilo Dekan,/Kazeedi/ QTF ingin melibct hasil Audit, zodn website klik maru Fakulos.
Setalch i sorot kurser ka Fakwitas lalu kiik € Mera Pred) unhuk besil oweit pradi dan
Klik <li Fofeulhas unhis s audit Fekulies

it Mutu Internal XX1

Berisi informasi staf
yang bisa dihubungi
atau tips bila
kesulitan mengakses
informasi pada

website

audit.uph.edu




